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Rozdzial 1
Informacje o Przedszkolu

§1
Publiczne  Przedszkole Samorzadowe w Opatowie, zwane dalej
»przedszkolem”, jest publicznym przedszkolem wielooddzialowym.
Siedzibg przedszkola jest budynek w Opatowie przy ul. Przedszkolnej nr 1.
Odziat 6-latkow zlokalizowany jest w Szkole Podstawowej w Opatowie
przy ul. Poznanskiej 7.

§2
Organem prowadzacym przedszkole jest Gmina Leka Opatowska.
Nadzér pedagogiczny nad przedszkolem petni Wielkopolski Kurator O§wiaty
w Poznaniu.
Przedszkole jest jednostkg budzetowa, ktora pokrywa swoje wydatki
bezposrednio z budzetu Gminy teka Opatowska, a uzyskane wplywy
odprowadza na rachunek bankowy Gminy t.e¢ka Opatowska.
Przedszkole uzywa pieczeci nagtowkowej o tresci:

Zesp6t Szkot w Opatowie

Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Opatowie
ul. Przedszkolna 1

63-645 Le¢ka Opatowska

tel. (062)7814545

NIP: 619-18-63-932 Regon: 251500055

Przedszkole prowadzi dokumentacje swojej dziatalnosci i przechowuje ja
zgodnie z odrebnymi przepisami.

§3

Zasady przyjmowania dzieci do przedszkola okreslajg odrebne przepisy.

Na terenie przedszkola obowigzuje catkowity zakaz nagrywania obrazu
i dzwigku. Wyjatek moga stanowic sytuacje, takie jak: nagranie potrzebne do
audycji, widowiska, przedstawienia przedszkolnego, zajgcia otwartej itp.
Zgode na nagrywanie w tych sytuacjach, wydaje dyrektor.

Na terenie przedszkola dziala monitoring wizyjny obejmujacy swoim
zasiegiem plac zabaw i wejscie gldowne do przedszkola. Zapisy z monitoringu
bedg przechowywane przez administratora przez okres 30 dni. Po uplywie
tego terminu dane sg automatycznie usuwane. Kazdorazowe zabezpieczenie
zdarzen zarejestrowanych przez monitoring wizyjny odbywa si¢ na pisemny
wniosek ztozony do Dyrektora. Zabezpieczone dane z monitoringu
wizyjnego s3 udostgpniane tylko organom prowadzacym postepowanie



W sprawie zarejestrowanego zdarzenia np. policji, prokuraturze, sagdom, ktore
dziataja na podstawie odrebnych przepisow.

Rozdzial |1
Cele i zadania przedszkola oraz sposob ich wykonania

§4

. Przedszkole realizuje cele 1 zadania okreslone w podstawie programowe;j

wychowania przedszkolnego wzmocnione 1 uzupelnione zadaniami

profilaktyczno-wychowawczymi.

. Celem przedszkola jest wsparcie catoSciowego rozwoju dziecka w osigganiu

dojrzatos$ci umozliwiajacej podjecie nauki w szkole.

. Zadaniem przedszkola jest umozliwienie dzieciom osiggnigcie dojrzatosci

szkolnej w aspekcie rozwoju fizycznego, umystowego, emocjonalnego

1 spotecznego.

. Zadaniem przedszkola jest w szczegolnoSci:

1) pelna realizacja programoéw wychowania przedszkolnego, dostosowujac
treSci, metody 1 organizacje poszczegélnych zaje¢ do mozliwosci
psychofizycznych uczniow;

2) promowanie zdrowego stylu zycia i przeciwdzialanie wspdlczesnym
zagrozeniom w ramach realizacji zadan o charakterze profilaktyczno-
wychowawczym;

3) organizowanie w uzgodnieniu z rodzicami nauki religii;

4) udzielanie uczniom, rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

5) organizowanie ksztatcenia specjalnego dla uczniow
z niepetnosprawnoscia;

6) umozliwienie dzieciom rozwijania zainteresowan i uzdolnien;

7) zapewnieniu dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu
w przedszkolu.

.Cele 1 zadania przedszkola realizowane sa przez kompetentng kadre
pedagogiczng we wspolpracy z rodzicami w atmosferze wzajemnego
zaufania.

.Dazenie do  wysokiej jako$ci  wykonania zadan  przedszkola
z uwzglednieniem dazenia do jak najwyzszego poziomu osiggania
zaktadanych celow, uwzgledniane jest w planach doskonalenia zawodowego
nauczycieli.



§5

. Przedszkole organizuje i udziela dzieciom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, ktora polega na rozpoznawaniu 1  zaspokajaniu
indywidualnych potrzeb rozwojowych kazdego dziecka oraz rozpoznawaniu
czynnikow $rodowiskowych wplywajacych na jego funkcjonowanie w
przedszkolu.
. Nauczyciele oraz specjalisci w przedszkolu prowadzg obserwacje
pedagogiczng majaca na celu rozpoznanie u dzieci:
1) szczegblnych uzdolnien;
2) przyczyn trudno$ci rozwojowych ;
3) przyczyn zaburzen zachowania.
. Wyniki obserwacji pedagogiczne] sa dokumentowane 1 udostepniane
rodzicom.
. Dyrektor przedszkola z uwzglednieniem opinii 1 orzeczen poradni
psychologiczno-pedagogicznej oraz diagnozy sporzadzonej na terenie
przedszkola organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng, w tym
w szczegolnosci:
1) ustala dzieciom obj¢tym pomocg psychologiczno-pedagogiczng formy
tej pomocy, okres jej udzielania oraz wymiar godzin,
w ktorym poszczegolne formy pomocy beda realizowane;
2) informuje na pis$mie rodzicow dziecka o formach i zakresie udzielanej
pomocy.
. Zasady udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
okreslajg odrebne przepisy.
. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna organizowana jest we wspolpracy
z poradnig psychologiczno-pedagogiczng.
. Przedszkole organizuje 1 wudziela rodzicom i nauczycielom pomoc
psychologiczno-pedagogiczng polegajaca na wspieraniu ich
w rozwigzywaniu probleméw dydaktycznych 1 wychowawczych oraz
rozwijaniu ich umiej¢tnosci wychowawczych.

§6

.Dla dzieci z niepetnosprawnos$cig przedszkole organizuje wychowanie

przedszkolne ~w  formie  ksztalcenia  specjalnego w  integracji

ze srodowiskiem przedszkolnym.

. Uczniom objetym ksztatceniem specjalnym przedszkole zapewnia:

1) realizacj¢ zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia
specjalnego;

2) dostosowanie przestrzeni przedszkolnej i stanowiska pracy do
indywidualnych potrzeb edukacyjnych oraz mozliwos$ci
psychofizycznych;
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3) zajecia specjalistyczne organizowane ze wzgledu na indywidualne
potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne, w
tym zajecia rewalidacyjne i1 terapeutyczne.

. Szczegblowe warunki organizowania wychowania przedszkolnego dla dzieci

z niepetnosprawnos$cig okreslajg odrebne przepisy.

§7

. Dzieci niebedgce obywatelami polskimi oraz obywatele polscy, ktorzy

pobierali nauke w przedszkolach 1 szkotach funkcjonujacych w systemach
oswiatowych innych panstw, korzystaja z wychowania przedszkolnego na
warunkach okre§lonych w odrebnych przepisach.

. Dzieci nalezace do mniejszos$ci narodowych 1 etnicznych oraz spolecznosci

postugujacej si¢ jezykiem regionalnym, korzystaja z zaje¢ umozliwiajacych
podtrzymywanie irozwijanie poczucia tozsamos$ci narodowej, etnicznej
I jezykowej, na warunkach okre$lonych w odrebnych przepisach.

. Dzieciom niebedagcym obywatelami polskimi oraz dzieciom nalezgcym do

mniejszosci narodowych 1 etnicznych oraz spoteczno$ci postugujacej si¢
jezykiem regionalnym, przedszkole zapewnia integracj¢ ze Srodowiskiem
przedszkolnym, w tym w pokonaniu trudnosci adaptacyjnych zwigzanych
z roznicami kulturowymi lub ze zmiang §rodowiska edukacyjnego.

§8

. Przedszkole organizuje zajecia religii.
. Podstawg udzialu dziecka w zajeciach z religii oraz etyki jest zyczenie

wyrazone przez rodzica w formie pisemnego o$wiadczenia.

. Zyczenie udzialu w zajeciach z religii raz wyrazone nie musi by¢ ponawiane

w kolejnym roku szkolnym, ale moze by¢ odwotane w kazdym czasie.

. Zasady organizacji religii okreslaja odrebne przepisy.

§9

Zadania przedszkola realizowane sg podczas zaje¢ grupowych, zespotowych,
indywidualnej pracy z dzieckiem oraz kierowanych i swobodnych zabaw
dzieci.

Sposob realizacji zadan przedszkola uwzglednia:
1) wykorzystanie kazdej naturalnie pojawiajaca si¢ sytuacj¢ edukacyjnej
umozliwiajgcej ¢wiczenie w zakresie osiggania dojrzatosci szkolne;j;
2) prowadzenie diagnozy i obserwacji dzieci w celu monitorowania ich
rozwoju;



3) mozliwosci dzieci, ich oczekiwania poznawcze i potrzeby wyrazania
swoich stanéw emocjonalnych, komunikacji oraz checi zabawy;

4) organizacje przestrzeni szkolnej umozliwiajacej rozwoj dzieci;

5) organizowanie zabaw ruchowych i muzyczno-ruchowych, w tym zabaw
na wolnym powietrzu;

6) specjalne potrzeby edukacyjne dzieci wynikajace z niepelnosprawnosci
1 choréb przewlektych.

3. Wobec rodzicow przedszkole petni funkcje doradcza 1 wspomagajaca:
1) pomaga w rozpoznawaniu mozliwosci i potrzeb rozwojowych dziecka
oraz podjeciu wczesnej interwencji specjalistyczne;;
2) informuje na biezgco o postgpach dziecka, uzgadnia wspdlnie
z rodzicami kierunki i1 zakres zadan realizowanych w przedszkolu;
3) uwzglednia odrebne potrzeby dziecka wynikajace z sytuacji rodzinne;j.

Rozdzial 111
Organizacja pracy przedszkola

§ 10

o

. Przedszkole funkcjonuje przez caty rok szkolny.

. Rok szkolny trwa od 1 wrze$nia do 31 sierpnia nast¢pnego roku.

3. Do ustalania przerw w funkcjonowaniu przedszkola zastosowanie maja

odrebne przepisy.

. Podstawowa jednostkg organizacyjng przedszkola jest oddziat.

. Oddziatem opiekuje si¢ nauczyciel wychowawca.

. Poranki i popoludnia prowadzone sg w formie zaje¢ opiekunczych lub

dydaktyczno — wychowawczych w grupach migdzyoddzialowych.

7. Grupa mig¢dzyoddzialowa jest tworzona na okres roku szkolnego
w godzinach od 6.30 do 8.30 i od 13.30 do 16.30 w celu zapewnienia opieki
nad dzieémi przyprowadzanymi wczesnie rano i pdzno odbieranymi
z przedszkola.

8. Nauczycielka otwierajgca przedszkole przyjmuje dzieci od godziny 6.30
do 8.30, za$ nauczycielka zamykajaca przedszkole przejmuje dzieci
ze wszystkich grup od godziny 13.30 do 16.30.

9. W okresach niskiej frekwencji dzieci dyrektor przedszkola moze zlecié
taczenie oddziatow.

10. Liczba dzieci w grupie migdzyoddziatowej nie moze przekraczaé 25.

11. Niektére zajecia prowadzone sa w grupach miedzyoddziatowych (Swigta,
uroczystosci szkolne, przedstawienia i1 spektakle, spotkania z ciekawymi
ludZmi itp.

12. Przedszkole organizuje wycieczki i wyjazdy zgodnie z planem przedszkola.
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§ 11

. Przedszkole zapewnia bezptatng realizacj¢ podstawy programowe;j

wychowania przedszkolnego dzieci majacych prawo do wychowania
przedszkolnego w godzinach od 8.30 do 13.30.

. Zasady odplatno$ci za pobyt dzieci majacych prawo do przedszkola

w czasie wykraczajagcym za czas realizacji podstawy programowej,
o ktorym mowa w ust. 1, okre§la uchwata podj¢ta przez Rad¢ Gminy Leka
Opatowska wraz ze sposobem jej wykonania.

. Przedszkole zapewnia odptatne wyzywienie dla dzieci 1 pracownikow

przedszkola w formie trzech positkéw: §niadanie, obiad i podwieczorek.

. Dziecko uczgszczajagce do przedszkola moze korzystaé z wybranych

positkow.

. Rodzice dzieci uczgszczajacych do przedszkola 1 korzystajacych

z wyzywienia zobowigzani sg do uiszczania optat w terminie do 14 kazdego
miesigca.

. Stawki wyzywienia na kazdy rok szkolny ustala dyrektor w porozumieniu

z organem prowadzacym.

. Opftaty podlegajg zwrotom w przypadku ich niewykorzystania.
. Szczegotowe zasady wnoszenia optat, o ktorych mowa w ust. 3 i 6, okresla

dyrektor z uwzglednieniem zasad zglaszania nieobecnosci dzieci
w przedszkolu, ktore beda stanowity podstawe zwrotu kosztéw wyzywienia.

§ 12

Pracownicy przedszkola odpowiedzialni za prace z dzieckiem:

1) Nauczyciel prowadzi prace wychowawczo - dydaktyczng i opickuncza,
jest odpowiedzialny za jako$¢ 1 wyniki tej pracy oraz bezpieczenstwo
powierzonych jego opiece dzieci.

2) W oddziatach w ktérych dzieci posiadaja orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego lub niepelnosprawnos¢ sprzezng za zgoda
organu prowadzacego zatrudnia si¢ dodatkowo nauczyciela
wspomagajacego, ktory posiada kwalifikacje z zakresu pedagogiki
specjalnej, w celu  wspdlorganizowania  ksztalcenia  dzieci
niepetnosprawnych.

3) Pomoc nauczyciela przedszkola =zatrudnia si¢ za zgoda organu
prowadzacego w grupach, ktére obejmujg dzieci posiadajace orzeczenia
o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz w oddziatach liczacych duza
liczbe¢ dzieci 2,5 i 3 — letnich potrzebujacych pomocy.



2.

Do zadan nauczycieli naleza:
1) odpowiedzialnos¢ za zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo dzieci,
2) tworzenie warunkéw wspomagajacych rozwoj dziecka, jego zdolnoSci
I zainteresowania,
3) prawidlowy przebieg procesu dydaktyczno-wychowawczego,
4) dbatos¢ o pomoce dydaktyczne i sprzet,
5) wspélpraca ze specjalistami $wiadczacymi wykwalifikowang pomoc
psychologiczng, zdrowotng 1 inna,
6) ksztattowanie umiejetnosci spotecznych dzieci,
7) ksztaltowanie czynno$ci samoobstugowych, nawykoéw higienicznych
1 kulturalnych. Wdrazanie dzieci do utrzymywania fadu 1 porzadku,
8) wspomaganie rozwoju mowy dzieci,
9) wspieranie dzieci w rozwijaniu czynnos$ci intelektualnych, ktore stosuja
W poznawaniu i rozumieniu siebie i swojego otoczenia,
10) wychowanie zdrowotne i ksztalttowanie sprawnosci fizycznej dzieci,
11) wdrazanie dzieci do dbatosci o bezpieczenstwo wiasne i innych,
12) wychowanie przez:
a) sztuke — dziecko widzem i aktorem,
b) muzyke i $piew,
C) plasy i taniec,
d) rézne formy plastyczne,
13) wspomaganie = rozwoju umystowego dzieci poprzez zabawy
konstrukcyjne, budzenie zainteresowan technicznych,
14) pomaganie dzieciom w rozumieniu istoty zjawisk atmosferycznych
1 unikaniu zagrozen,
15) wychowanie dla poszanowania ro$lin i zwierzat,
16) wspomaganie rozwoju intelektualnego dzieci wraz z edukacja
matematyczna,
17) ksztattowanie gotowosci do nauki czytania i pisania,
18) wychowanie rodzinne, obywatelskie i patriotyczne.

3. Nauczyciel prowadzi dokumentacj¢ pedagogiczng dotyczaca oddziatu

4.

zgodnie z odrgbnymi przepisami:

1) dziennik zaje¢,

2) miesieczny plan pracy,

3) karty dzieci szeScioletnich (oraz inne dokumenty ulatwiajace prace
dydaktyczno-wychowawczg).

Nauczyciel ma prawo korzysta¢ w swej pracy z pomocy merytorycznej

1 metodycznej ze strony dyrektora, Rady Pedagogicznej, a takze ze strony



wyspecjalizowanych w tym zakresie placéwkach i instytucji oSwiatowych
1 naukowych, jak Kuratorium Oswiaty.

5. Nauczyciel otacza indywidualng opieka kazdego ze swoich wychowankow
I utrzymuje kontakt z ich rodzicami w celu:

1) poznania i ustalenia potrzeb rozwojowych ich dzieci,

2) ustalenia form pomocy w dziataniach wychowawczych wobec dzieci,

3) wigzania ich w dziatalno$¢ przedszkola.

6. Nauczyciel wspomagajacy:

1) prowadzi wspolnie z innymi nauczycielami zajecia edukacyjne oraz
wspdlnie z innymi nauczycielami, specjalistami i wychowawcami grup
wychowawczych realizuje zintegrowane dziatania i zajecia okreslone
W programie;

2) prowadzi  wspolnie z innymi nauczycielami, specjalistami
1 wychowawcami grup wychowawczych prace wychowawcza
z uczniami niepelnosprawnymi, niedostosowanymi spotecznie oraz
zagrozonymi niedostosowaniem spotecznym;

3) uczestniczy, w miarg potrzeb, w zajeciach edukacyjnych prowadzonych
przez innych nauczycieli oraz w zintegrowanych dziataniach
1 zajeciach, okreslonych w programie, realizowanych przez nauczycieli,
specjalistow 1 wychowawcow grup wychowawczych;

4) udziela pomocy nauczycieclom prowadzacym zaje¢cia edukacyjne oraz
nauczycielom, specjalistom i wychowawcom grup wychowawczych
realizujacym zintegrowane dziatania i zajgcia, okres§lone w programie,
w doborze form 1 metod pracy z uczniami niepelnosprawnymi,
niedostosowanymi spotecznie oraz zagrozonymi niedostosowaniem
spotecznym,;

5) prowadzi zajecia odpowiednie ze wzgledu na indywidualne potrzeby
rozwojowe 1 edukacyjne oraz mozliwo$ci psychofizyczne uczniow,
w szczegolnosci zajecia rewalidacyjne, resocjalizacyjne
1 socjoterapeutyczne (jesli posiada odpowiednie kwalifikacje
do niepelnosprawnos$ci ucznia);

6) uczestniczy w zespole opracowujagcym IPET.

7. Pomoc nauczyciela:

1) wspotpracuje z nauczycielem wychowaweca, pomaga
w przeprowadzaniu zajec,

2) pomaga w zapewnieniu bezpieczenstwa dzieciom w przedszkolu i poza
nim (wycieczki, spacery i itp.),

3) pomaga dzieciom w czynnos$ciach samoobstugowych: ubieraniu,
jedzeniu, wyjsciu do toalet, myciu rak itp.,.

4) pomaga w czynno$ciach porzadkowych, dba o czysto$¢, porzadek,
estetyke¢ pomieszczen i mienia przedszkolnego.

8. Kazdy specjalista zatrudniony w przedszkolu lub szkole prowadzi dziennik,
do ktérego wpisuje tygodniowy rozkiad swoich zajeé, zajecia 1 czynnosSci
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przeprowadzone w poszczegolnych dniach, w tym informacje o kontaktach
z osobami i instytucjami, z ktérymi wspotdziata przy wykonywaniu swoich
zadan, oraz imiona 1 nazwiska dzieci lub uczniéw, objetych rdéznymi
formami pomocy, w szczeg6lnosci pomocag psychologiczno-pedagogiczng.
Ponadto kazda dokumentacj¢ badan 1 czynnosci uzupetniajace prowadzone
przez specjaliste powinny by¢ umieszczane w indywidualnej teczce dla
dziecka lub ucznia objetego odpowiednio ksztatceniem specjalnym.

§ 13

Szczegdlowe zadania innych pracownikéw przedszkola: intendent/magazynier,
kucharz gtéwny, kucharz, sprzataczki okreslajg odrgbne przepisy.

§ 14

1. Wychowanie przedszkolne obejmuje dzieci w wieku od 3 do 6 lat. Dziecko
moze by¢ odroczone od obowigzku szkolnego 1 rok.

2. W przypadku dzieci zakwalifikowanych do ksztalcenia specjalnego przez
poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng, wychowaniem przedszkolnym moze
by¢ objete dziecko w wieku powyzej 6 lat, nie dtuzej jednak niz do konca roku
szkolnego w tym roku kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 9 lat.

3. W miare posiadanych miejsc istnieje mozliwos¢ przyjecia dzieci 2,5 letnich.

§ 15

1. Dziecko ma prawo do:

1) wlasciwie zorganizowanego procesu wychowawczo-dydaktyczno-
opiekunczego, zgodnie z zasadami higieny pracy umystowej, gdzie
podstawowa formg jest zabawa 1 zajecia zorganizowane,

2) opieki wychowawczej i warunkow pobytu w przedszkolu zapewniajgcych
bezpieczenstwo,

3) ochrona przed wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej badz
psychicznej oraz poszanowania jego godnosci osobiste],

4) zyczliwego i podmiotowego traktowania w procesie wychowawczo-
dydaktycznym.

§ 16

Rada Pedagogiczna moze w razie potrzeby podja¢ decyzje — uchwale
upowazniajacg dyrektora do skreslenia dziecka z listy dzieci przyjetych do
przedszkola, w nastgpujacych przypadkach:

e dhlugotrwata, nieusprawiedliwiona nieobecnos$¢ dziecka w przedszkolu,

® nie uiszczenie optat za pobyt dziecka w przedszkolu.
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POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 17

Przedszkole prowadzi 1 przechowuje dokumentacje  zgodnie
z odrgbnymi przepisami.

Przedszkole uzywa pieczeci urzedowej zgodnie z odrebnymi przepisami.
Zasady gospodarki finansowej 1 materialnej przedszkola okreslaja odrebne

przepisy.
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